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ACTA No. 001 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de Inducción a los Aprendices del Grado 10-

02, Ficha 3415286, de la Institución Educativa Alfonso Palacio Rudas del Municipio de Ibagué  – Tolima. 

CIUDAD Y FECHA: 
 

Municipio de Ibagué  13, 20 
de Marzo de 2026 

HORA INICIO: 
1.30 pm  

HORA FIN: 
6.00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Institución Educativa Alfonso 
Palacio Rudas 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Agropecuario “La Granja” – Espinal. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo y bienvenida a los aprendices. 

2. Revisión del avance del Plan Operativo Anual (POA). 

3. Ejecución de la jornada de inducción a los aprendices del grado décimo (Sesión 1). 

4. Aspectos administrativos y logísticos 

5. Proposiciones y varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar la inducción SENA (Sesión 1 y 2 ) a los aprendices del grado 10-02 del Programa de 
Articulación, Técnico en  Conservación de Recursos Naturales , ficha 3415286 de la I.E. Alfonso 
Palacio Rudas  del municipio de  Ibagué  – Tolima, con el fin de orientar a los aprendices sobre el 
proceso de formación, las normas, los compromisos y las responsabilidades dentro del programa de 
formación 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
El orden del día se desarrolló de la siguiente manera: 
 

1. Saludo y bienvenida a los participantes. 
Se dio inicio a la jornada con un saludo cordial a los aprendices del grado 10-02 ficha; 3415286 
del Programa de Articulación con el SENA. Durante este espacio se les brindó la bienvenida al 
proceso de formación del programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales, 

resaltando la importancia de esta etapa inicial de inducción. Asimismo, se explicó a los 
aprendices que esta jornada tiene como propósito orientarlos sobre el funcionamiento del 
programa, las normas, los compromisos y las responsabilidades que deberán asumir durante 
su proceso formativo. 

 

2. Revisión del avance del Plan Operativo Anual (POA). 
Posteriormente, se realizó la revisión del avance de las actividades contempladas en el Plan 
Operativo Anual (POA) correspondiente al año 2026. En este espacio se presentó el estado de 
las actividades programadas para el mes, tomando como referencia la planificación establecida 
en el POA, con el fin de dar cumplimiento a las actividades programadas dentro del proceso de 
formación y articulación con el SENA. 
 
A continuación, se consolida el estado de las actividades programadas para el mes, tomando 
como referencia el POA 2026. 
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ACTIVIDAD FECHA DE 

EJECUCIÓN 

OBSERVACIONES 

Ejecución de primera  
jornada de inducción 
aprendices grado 
Décimo 

13 de Marzo de 

2026 

Actividad ejecutada según lo programado en el POA 
2026. Se realizó la jornada número 1   de inducción 
a los aprendices del grado décimo del programa 
Técnico en Conservación de Recursos 
Naturales, brindando orientación sobre el proceso 

de formación y compromisos dentro del programa. 

 

3. Ejecución de la jornada de inducción a los aprendices del grado décimo (Sesión 1). 

En cumplimiento de las actividades programadas dentro del proceso de formación y de acuerdo 
con el Plan Operativo Anual (POA) 2026, se realizó la jornada de inducción Sesión 1, dirigida a 
los aprendices del grado décimo del Programa de Articulación con el SENA, correspondiente al 
programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales de la I.E.   Alfonso Palacio Rudas  
del municipio de  Ibagué  – Tolima. 
 
Durante esta sesión se socializaron aspectos generales del proceso de formación, referente a 
los lineamientos contemplados en este y normatividad institucional en base a los Resultados de 
Aprendizaje establecidos.  
A continuación, se presenta la información correspondiente al avance académico y pedagógico 
de la ficha de formación, teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje y las actividades 
desarrolladas durante la jornada de inducción. 

Número de Ficha: 3415286 

Programa de Formación: Técnico en Conservación de Recursos Naturales 

Fechas de ejecución de la 
formación: 

13  y 20 de Marzo del 2026 

Resultados de Aprendizaje:  Reconocer el rol de los participantes en el proceso formativo, 
el papel de los ambientes de aprendizaje y la metodología de 
formación, de acuerdo con la dinámica organizacional del 
sena 

 

 Asumir los deberes y derechos con base en las leyes y la 
normativa institucional en el marco de su proyecto de vida. 

 

 Gestionar la información de acuerdo con los procedimientos 
establecidos y con las tecnologías de la información y la 
comunicación disponibles. 

 

 Identificar las oportunidades que el sena ofrece en el marco 
de la formación profesional de acuerdo con el contexto 
nacional e internacional. 

 

 Concertar alternativas y acciones de formación para el 
desarrollo de las competencias del programa formación, con 
base en la política institucional. 

 

Actividades de Aprendizaje: En el marco del proceso de formación del Programa de 
Articulación con la Educación Media, se realizó la socialización 
del programa de inducción a los aprendices del grado 10-02, 
Técnico en  Conservación de Recursos Naturales , ficha 
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4. Ejecución de la jornada de inducción a los aprendices del grado décimo (Sesión 2). 
En cumplimiento de las actividades programadas dentro del proceso de formación y de acuerdo 
con el Plan Operativo Anual (POA) 2026, se realizó la jornada de inducción Sesión 2, dirigida a 
los aprendices del grado décimo del Programa de Articulación con el SENA, correspondiente al 
programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales de la I.E.   Alfonso Palacio Rudas 
del municipio de Ibagué – Tolima. 

 
Durante esta sesión se socializaron aspectos generales del proceso de formación, referente a 
identificar la dinámica organizacional del SENA y el rol de la formación profesional integral. 
Modelos de aprendizaje y ejes temáticos establecidos en base al programa de formación técnico 

a evaluar. 
 

 

ACTIVIDAD FECHA DE 

EJECUCIÓN 

OBSERVACIONES 

3415286 de la I.E. Alfonso Palacio Rudas  del municipio de  
Ibagué. 
 

MOMENTOS  ACTIVIDADES  

Presentación Presentación formal por parte de la 
instructora 

Presentación de 
Aprendices 

Presentación de los aprendices 
mediante la actividad “¿Quién soy 

yo?”, permitiendo que cada aprendiz 

comparta información personal y 
expectativas frente al proceso de 

formación. 
 

 
Actividad de 
integración 

 

Desarrollo de la actividad “Árbol de 
la vida”, orientada a que los 

aprendices reflexionen sobre su 
historia, metas personales y 

proyecto de vida. 

 
 

Videos 

Proyección de videos institucionales 
del SENA, entre ellos SENA 

Colombia y SENA Empresa, con el 
fin de contextualizar a los aprendices 
sobre el papel de la institución en la 

formación y el sector productivo. 

Normatividad - 
Quienes Somos  

Socialización sobre qué es el SENA, 
su historia, misión, visión, principios 
y valores institucionales. Asimismo, 

se explicó el compromiso como 
aprendiz SENA, el uso del uniforme, 

el reglamento del aprendiz y el 
procedimiento para la imposición de 

sanciones. 
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Ejecución de segunda  
jornada  de inducción 
aprendices grado 
Décimo 

20 de Marzo de 

2026 

Actividad ejecutada según lo programado en el POA 
2026. Se realizó la jornada nuemro 2 de inducción 
a los aprendices del grado décimo del programa 
Técnico en Conservación de Recursos 
Naturales , brindando orientación sobre el proceso 

de formación y compromisos dentro del programa. 

 

 

Se realiza explicación de los aspectos más relevantes establecidos en el reglamento del aprendiz Sena, 

Definiendo el marco de conducta bajo el respeto, la responsabilidad y la honestidad en la comunidad 

educativa. 

Así mismo se presenta mediante videos los modelos y estrategias establecidas en el marco de la 
formación profesional Sena como las estrategias sennova y tecnoparque. 

 
Posteriormente se presenta Video referente al modelo pedagógico de la Formación por proyectos que 

Implementa el Sena, Solicitando a los aprendices entregar su punto de vista frente al Modelo 

Pedagógico Institucional Sena del aprender haciendo, explicando los tres pilares en los que se basa la 

formación Sena, el saber ser saber hacer y saber aprender en base a su función de Formar para la 

Vida y el trabajo y la Formación Por Proyectos.  

Mediante ayudas audiovisuales presentación Power Point, Se presentan a los aprendices las 

competencias y los Resultados de Aprendizaje Contenidos en el Diseño Curricular del Técnico en 

Conservación de Recursos Naturales Competencias y Resultado de aprendizaje; realizando entrega 

de taller denominado senología con el fin de fortalecer los contenidos presentados en las dos sesiones 

de inducción realizadas y  el reconocimiento de saberes previos frente a las temáticas que abarca el 

programa de formación en materia ambiental. 

Actividades de Aprendizaje: En el marco del proceso de formación del Programa de 
Articulación con la Educación Media, se realizó la socialización 
del programa de inducción a los aprendices del grado 10-02, 
Técnico en Conservación de Recursos Naturales , ficha 

3415286 de la I.E. Alfonso Palacio Rudas  del municipio de  
Ibagué. 

 

MOMENTOS  ACTIVIDADES  

Reglamento del 
Aprendiz Sena. 

cuerdo 009 de 2024   

 Presentación derechos, deberes, 
prohibiciones, y el régimen 

disciplinario y académico de los 
estudiantes. 

Emprendimiento, 
SENNOVA, Tecno 
parque y Agencia 

Pública de Empleo 
(Presentación) 

Socialización  Emprendimiento y 
tecno parque 

 

 
Modelo pedagógico 

Institucional 
Formación por 

Proyectos, Diseño 
curricular, Proyecto 

Formativo 

Retroalimentación video modelo 
pedagógico Institucional, 

competencias y resultados de 
Aprendizaje. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

Sesión 1  

Fecha 13 de Marzo de 2026 
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Sesión 2 

Fecha 20 de Marzo de 2026 
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